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e RESOLUCAO SEE N° 3670/2017, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2017, alterada pelas

Resolugdao SEE N° 3741 de 04/05/2018, N° 3856 de 17/07/2018 e N° 4144 de
19/06/2019

‘Regulamenta o disposto no Decreto Estadual n°® 45.085, de 08 de abril de 2009, que
dispOe sobre a transferéncia, utilizac&o e prestacédo de contas de recursos

financeiros repassados as caixas escolares vinculadas as unidades estaduais de
ensino.”
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ermo de Compromisso e Sistema para

acompanhamento

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - SECRETARIA DE ESTADO DE E)'L'CA‘;AO
TERMO DE N obbidd | 4. QUE ENTRE 31 CELEBRAM O ESTADC DE MINAS GERAIS POR
INTERMEDIC DE 3UA SECRETARIA DE EDUCACAC E A CATHA ESCOLAR CAINA FSCOLAR

GOVERNC DO ESTADO DE MINAS GERAIS - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD
Plano de Trabalho 6301 - Termo de Compromisso: Caixa Escolar
SUBSECRETARLS GERENCIADORA DO PROJETO: SUBSECRETARIS DE ADMINISTRACEO DO SISTEMA EDUCACIONAL

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESFONSAVEL FELO FROJETO: DIRETORLL DE SUFRIMENTO ESCOLAR - SRE

|Espenifi:agéo do Terma Juridico:_ Termade Compromigso |

DADOS DA CAKXA ESCOLAR s, por imermadio de s Secesasia de Educagio, ONPJ " 187155590 0001-08, represesads por gaga) Seererioz)

ecola: R - =~ ¢ Cetegusio o= Compeitocia pubticads o Micas Gerais s 3012011 e Coa Euiatas cams
: ESCOLAR LCNBI 2" = 3 -

CNP): ‘ COD. ESCOLA: Caixa Escolar:

CL g CBF e cosabvem cebebras ace Tamo de Compromins, medinee 12 seguimes cltasmlns & condihe
Presidente da Caixa Escolar: RG CPF: . . . . .
CLAUSULA_PRIMFIRA - Ofjsva o presess imremesn segamis 3 Com Escolir cecursos fimsceror  gam AQUISICAO DE
DADOS DO OBJETO TERMO DE COMPROMISSO MOEILLARIOEQUIPAMENTOS
|Desericto g Objete: AQUISICAD DE MOBILIARID/EQUIPAMENTOS |

CLAUSULA SEGUNDA - O ESTADOSECRETARIA st oheiga:
2} sepassas oz secusos fmaoceios pravisos seme Teema; b) acompashas ¢ aritosar 2 smecsqdo; o) anilisar, por imeomedio & Sopreimecdenci:

DADDS DOS RECURSOS FINANCEIROS

alor total do repasse: Rs42.700,00- Pagamento: Parcela Unica Ragioma] de Easing, 2 presugdo dr comas dos racusos repamados
UFE |FLn:i:-ns\ Programética |Meta |A;én|h;n.razs ds Despess |Fonte ‘UPG CLAUSULA TERCEIRA - A Caixa Escafar ¢ cteigy:
0L00201745835RF01E [1261.12360.007 45331 | as0q 17450] 1¢f 445042 | TESOURD[4715 £} seigag o5 evuesos Fmaseinos ripaizados & seus sendimeans & agioagies femaceias de acorde 2om & grevis oo Pass g Terbala, gars

grame desie Teemo;

Vigénela: Data assinatura do Termo_de Compromisso até 31/03/2015- Data da Prestacdo de Contas: 01/05/2015
CERIGACOES DOS PARTICIPANTES

Goenpeix 0 objeto dese Termo,
) Mcms 4 Superimesdtoca Regiosal de Emino oo prazo esipulado ma Climsaly Quinta deste Tenmo e de acordo com as oormas

Da Caixa Escolar: a) utilizaros recursos financeiros repassadog e seus rend de aplicaghies financeirasde acordocomo pela Sopec @ de Paee & Fimogas da SECRETARTA, cosamies em Mammd espectfica
previstaneste Plano de Trabalho; b cumprir o objeto pactuado; o) prestar contas no prazo estipulado e deacordo com asnomas R
gstabelecidas pels Superntendéngia da Plangjamento & Financas da SECRETARLA, constantes e Manual especiicn CLAUSULA.QUARTA - O vake wnl dese imumend funfico, aserdepoamdo oo Basco________________. o
. Agtacia Coma o .4 R34L70000 (QUARENTA EDOIS MILE
Da Secretaria: ) repassaros recursosfinanceiras previstos neste Plano de Trabalho; b) acomplnhar & orentar a sua execucdo; ¢ SETECENTOS REATS ), 2 coma da(s) doagi]es) orgamensicins) conmames oo Plaso de Tratalo, pare imegrame dese Tarmo, « de 2condo
lanalicer oorirtermédinda Superintendéncia Regional deEnsing 3 prectacinde contacdocrequmoeoaesados | " (s) elememn(s) de despesafs): Despesas e Caginl
4| DETALHAMENTO DO PLANO DE TRABALHO CLAUSULA QUINTA - Exie Teems vigomara o v de ma amistars a3 300 gremagia & & Fmanceios
T recebifs sar scregoe pes Caima Escolar & Superimecdtocia Regional e Basino de ma jarizdiglo, oo mixino 2w 30 (wias) dizs apts o #emine
Fases da Execucdo ‘ da vighacia
Meta |Etapa-'Fase ‘Especwfica cdo | Id. Fisico / UN| Inicio | Término ‘
01| l‘AELiSi;éD 4= mobiliZrio/equipamentas | alue | 270372012 | 31.’03[2015\ CLAUSULA SEXTA - Por acoeds smre s pars, exe Termo podest sofrer abieragdes qutoo 8 532 vigtaoi ¢ mems, mediame 2 celebraglo de

om0, adivo, cotremes com o Plhaso de Trabalho, dewendo ainda 2 ahesaglo ser aprovach peha Unidade Geresciadora do Projew

Beneficidrios: 796 alunas

SUBCLAUSULA UNICA - O aditmens de prazo deversd
vighasi emrbelecids o Cliomals Quiza deme Trems

- - - « jusificado ¢ saficind comymecedtncis mmsime de 30 (wime) dizs do oming da
Flano de Aplicacio dos Recursos - Custa, de Investimento e/ou Custeio

UFE Ecpecificacio Unidade de Medida [Quantidade  |Per Capita  |Valor Total (RS)
- CLAUSULA SFTIMA - Exe Tenmo podess ser sesciofido a gualgser mpo, por 2condo sawe o3 sipsasios, oo pelo EsndoSecrsudia,
Repassefinanceira malltesakmest, pos at moivad
Alunog 798 3369 42.700.00 CLAUSULA__OITAVA - Fia o EsadoSecrstci sespomstvel pelt gubficaglo do swwam demr Teomo oo “Misas G
ESCOLAR: CARTERA
E CADEIRA CLAUSULA NONA - Fica ltito o foro da Comasca & Beko Horizonts, qot poevalecest scbee qualgeer outro, pana Siimir quesfies oriasdas
TOTAL 42.700,00| ez Tarme.

Federal né £.666, de 21

3 S " o
Administrativa Responsdvel DRETORLS D SUPRNIENTO ESCOLER - Dets: s, esuiado firmes € acordados, on sigmitris frmum este Termo e 02 (Juas) vias de igmal seor & forma

Aprovd o presentz Plano de Trabaho e autorzo a celebragdo doTermo de SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO, sm Belo Horipoeoe, 20s 31 e Margo S0 2004,

Compramisso, Certificag3o pelals) Subsecretériols ) (N EEGNG0G C-t=

31/03/2014 16:24:47 GOVERNO

¢ DIFERENTE
Digitalmenteassinacnnar‘m Brevtiomn d Com Eories CATEA S AR ESTADO
Diata: 31/03/2014 15.24:47 | Razao: Planode Trabaha Aprovada | Pais: Brazil . ) 8¢ Eada de Eéuragi, peis £ fe Misas Gemis '
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Plano de Trabalho

VALOR E
FORMA
DE
PAGTO.

N° DO PLANO
DE TRABALHO

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIY - SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCACAD - Termo de Compromisso: Caixa Escolar

SUBSECRETARIA GERENCIADORA DO PROJETO: SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAC DO SISTEMA EDUCACIONAL
UMNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELO PROJETO: DIRETORIA DE SUPRIMENTO ESCOLAR

=

“ Especificagéo do Termo Juridico:, Termo de Compromisso

/

DADOS DA CAIXA ESCOLAR

/

Escola: /
CNPJ: ‘COD. ESCOLA: Caixa Escolar: / //
Presidente da Caixa Escolar. RG: CPF. /

DADOS DO OBJETO TERMO DE COMPROMISSO /

DADOS DA CAIXA
ESCOLAR E DO
GESTOR

OBJETO: Onde sera
aplicado o recurso

| Descrigio do Objeto: AQUISIGAO DE MOBILARIOEQUIPAMENTOS 4——

JOADOS DOSRECURSOS FINAMCEIROS

042 — Permanente (capital)

CONTAS

Walor-totalde-repassl: RS42.700,00- Pagamento: Parcela Unica |
UPE Funcional Programatica |Subpragram |Meta | Acéo|Matureza da Despesa | UPG
00100201745935RF016 1261.12.361.017.4383.1 4503 174393 16 «T0 TESUW/
Vigéncia: Data assinatura do Termo de Compromisso até ?’mﬁ-
/ VIGENCIA E
PRESTACAO DE

EDUCAGAO A

FONTE DO
RECURSO
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Plano de Trabalho (continuacgao)
ESPEClFlCACAO DO

[Vigéncia: Data assinatura o Termo_ge Compromisso até 510372015 Dala da Frestagao de Contas: 01062018 | / OBJETO

OBRIGACOES DOS PARTICIPANTES e

Da Caixa Escolar: a) utilizar os recursos financeiros repassados e seus rendimentos de aplicacies financeiras de 3 occomo
previsto neste Flano de Trabalhe; b} cumprir o objeto pactuado; c) prestar contas no prazo estipulado e de acor Tmas normas
estabelecidas pela Superintendéncia de Planejamento e Financas da SECRETARIA, constantes em Manu specifica.

Da Secretaria: a) repassar os recursos financeiras previstos neste Flano de Trabalho; b) acomp re orientar a sua execucio;

analisar, por intermédio da Superintendéncia Regional de Ensing. a prestacdo de contas do L5035 passados, |NiC|O E
DETALHAMENTQ DO PLANC DE TRABALHO / TERMINO DA
Fases da Execucdo / VIGENCIA
Meta |Etapa/Fase |Especificacdo / Id. Fisico / Inicio
01 1 |Aquisicdo de mobiliario/eguipamentos aluno 27/03/2014

Beneficidrios: 796 alunos
Plano de Aplicacdo dos Recursos - Custo_de Investimento e/ou Custeio
UFE Especificagao Unidade de Medida  |Quantidade  |Per Capita | Valer Tatal (RS} VALOR

Iilepassefinaljceiro : TOTAL
00100201745935RF016, W I Alunos 798 53,64 42.700,00

ESCCOLAR:

CARTEIRA E —

e TOTAL 42.700,00

O presente Plano de Trabalho segue o previstono art. 118 da Lei Federal n® 8 de 21/
informacées contidas nos quadros acima. Certificacfo pela Unidade Administrativa Responséavel:

ovado, observando-seas
IRETORIA DE SUPRIN SCOLAR

Aprove o presente Plano de Trabalho e autorizo a celebracdo do Terma de DETALHAMENTO
Compromisso. Certificacdo pelg(a) Subsecretario(a): Leonardo Pefrus - Data:
31/03/2014 16:24:47 META DO TERMO
J Digitalmente assinado por: Lecnardo Pefrus; 923.413.066-91
Data: 31/03/2014 168;24.47 | Razdo: Plano de Trabalho Aprovado | Pais: Brasil

- 1900 448 0khfdccecEc3dechaT!
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Termo de Compromisso

NUMERO DO TERMO

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - SEC A DE ESTADO DE EDUCACAOQ

~QUE ENTRE SICELEBRAM O ESTADO DE MINAS GERAIS, POR
INTERMEDIO DE SUA SECRETARIA DE EDUCACAO E A CAIXA ESCOLAR CAIXA ESCOLAR woncememsesanensesns
-ITAJUBA- 15" SRE

DADOS DA CE E

Ana Lucia Almeida Gazzola , nos termos da Delegagdo de Competéncia publicad DO DIRETOR
ESCOLAR .....oovvivieiiiiiiecieeieeinwees , CNPIR® o representada por seu(a) presidente
CIn® “_ ____________ , resolvem celebrar este Termo de Compromisso, mediante as seguintes clausulas ¢
condigdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - Objetiva o presente instrumento repassar a Caixa Escolar, recursos financeiros para AQUISICAO DE OBJETO DO
MOBILIARIO/EQUIP AMENTOS = TERMO
CLAUSULA SEGUNDA - O ESTADQ/SECRETARIA se cbriga:
) repassar os recursos financeiros previstos neste Termo; b) acompanhar e orientar a execugdo; c) analisar, por intermedio da Superintendéncia
Regional de Ensino, a prestagio de contas dos recursos repassados.
< =

_ ! i - OBRIGACOES
CLAUSULA TERCEIRA - A Caixa Escolar se obriga: DAS PARTES:
a) utilizar os recursos financeiros repassados e seus rendimentos de aplicagdes financeiras de acordo com o previsto no Plano de Trabalho, parte SEE E CAIX, AI
integrante deste Termo;
b) cumprir o objeto deste Termo; ESCOLAR

c) prestar contas a Superintendéncia Regional de Ensino no prazo estipulade na Clausula Quinta deste Termo e de acordo com as normas
estabelecidas pela Superintendéncia de Planejamento e Finangas da SECRETARIA, constantes em Manual especifico.

MINAS &
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ermo de Compromisso (continuacéao)

DADOS
BANCARIOS

CLAUSULA QUARTA - 0 valor total deste instrumenta juridico, a ser depositado no Banco n* Agéncia . Conta i .8

de R§ , & conta da(s) dotacdoles) orcamentaria(s) constantes na Plano de Trabalho,

arte integrante deste Terma, e de acorda com ofs) seguinte(s) elementols) de despesa(s): Despesas Correntes (335043): o
parte integ [s) seguinte(s) is) pesals): Desp { 1 VIGENCIA DO TERMO
CLAUSULA QUINTA - Este Termo vigorars da data de sua assinatura até 31/01/2017devendo a prestagio de contas dos recurses financeiros

recebidos ser entregue pela Caixa Escolar a Superintendéncia Regional de Ensino de sua jurisdicdo, no maximo até 30 (trinta) dias apds o término da

vigéncia.

CLAUSULA SEXTA - Por acordo entre as partes, este Termo poderd sofrer alteragdes quanto a sua vigéncia e metas, mediante a celebracio de termo PRAZO PARA SOLICITA(;AO DE
aditive, coerentes com o Plano de Trabalho, devenda ainda a alterac3o ser aprovada pela Unidade Gerenciadora do Projeto. / ADITIVO

SUBCLAUSULA UNICA - 0 aditamento de prazo devera ser justificado e solicitado com antecedéncia minima de 30 itrinta) dias do término d

vigéncia estabelecida na Clausula Quinta deste Termo.

DEMAIS ORIENTAGOES E

CLAUSULA SETIMA - Este Terma podera ser rescindido a qualquer tempa, por acorda entre os signatirios, cu pelo Estado/Sacretaria,
ASSINATURAS

unilateralmente, por ato mativadao.

CLAUSULA OITAVA - Fica o Estado/Secretaria respansavel pela publicacdo do extrato deste Termo no *Minas Gerais®.

CLAUSULA NONA - Fica eleito o fora da Comarca de Belo Horizonts, que prevalecera sobre qualquer outra, para dirimir questdes criundas des
Terma.

acompanhar a
emisséo
desses
termos???.

Assim, estando firmes e acordados, os signatarios firmam este Termo em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

v

Secretario(a) de Estado de Educacdo, pelo Estado de Minas Gerais Presidente da Caixa Escalar

OOO

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAD |, em Bela Horizonte, aos 04 de Margo de 2016 .

Digitalmente assinado por:

CPF:
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Sistema de Transferéncia de Recursos Financeiros para as Escolas
Finalidades do Sistema:

_ S , v' Consulta e impressao de Termos de Compromisso e de
A e PN o My i Aditivos liberados para a Caixa Escolar.

N , T . = A v" Emissdo de relatérios para acompanhamento.
Tl e " =

Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais
Sistema de Transferéncia de Recursos Financeiros para as Escolas

Sacrtana de Eado ta Educacds de Misas G
ber viaaitsdo ho ntarnat Exlere 6.0 o superer s e LS ou mparist

ATENDINENTO

Bem-vindo

Finalidades do Sistema:

SEGURANCA DE
ACESS0 AD SISTERA

v' Assinatura digital de novos termos de compromissos e
aditivos.

v' Acompanhar a vigéncia dos termos.

v" Controle e acompanhamento de documentos de
habilitacdo da Caixa Escolar.

MINAS o
A GERAIS =25
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Dos Requisitos para celebracédo de Termo de Compromisso:

Atentar para os prazos de entrega das declaracoes (DCTF, RAIS, GFIP, ECF)

Atentar para a documentacao a ser enviada para a SRE anualmente:

Art. 2° Somente poderdo receber recursos da SEE as caixas escolares que apresentarem, anualmente, até fevereiro do ano subsequente, a documentacao
atualizada listada abaixo:

I. ato constitutivo, com o devido registro no cartorio civel de pessoas juridicas ( quando houver alteracao)

Il. comprovagéo de regularidade no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) junto a Receita Federal do Brasil com os dados cadastrais devidamente
atualizados;

Il. parecer do Conselho Fiscal de que trata o § 1° do art. 3° do Decreto Estadual n® 45.085/09;

IV. balango patrimonial do exercicio anterior ou demonstrativo financeiro anual evidenciando o total de receitas e despesas; (devidamente assinado pelo
tesoureiro e gestor escolar com MASP)

V - comprovantes de regularidade fiscal e tributaria, em especial quanto a Relagdo Anual de Informag6es Sociais (RAIS), Declaragao de Escrituracéo Contabil
Fiscal (ECF) e Declaragdo de Créditos e Débitos de Tributos Federais (DCTF); (alterado pela Resolugdo SEE n° 3.010, de 16 de junho de 2016.)

VI. regulamento préprio de licitagdo aprovado pela Assembléia Geral . (enviar a Ata e o Ato da Designacdo Comissédo também).

MINAS o
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———

Organizacao Administrativa

Presidente da Caixa Escolar:

| — presidir Assembleias Gerais e reunides da diretoria;

Il — fazer cumprir os planos de aplicacéo de recursos financeiros, devidamente aprovados;
Il — autorizar a execucéao de planos de trabalhos aprovados pelo Colegiado;

IV — autorizar pagamentos e a movimentacao financeira;

V — representar a Caixa Escolar ativa e passivamente, judicial e extrajudicialmente.

MINAS

- DIFERENTE

EDUCAGAO A piliplot
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———

Tesoureiro:

| — assinar juntamente com o Presidente ou com o vice os balancetes e
balancetes;

Il — fazer escrituracao da receita e despesa;

lIl — elabora juntamente com a diretoria as prestacoes de contas, etc

Comissao de Licitacao:

| — conduzir a fase externa do processo de licitacao;

Il — receber e classificar propostas comerciais, analisar documentacéo de
habilitac&o;

[Il — declarar o (s) licitante (s) habilitado (s);

IV — processar e julgar os atos do certame;

V —receber e encaminhar recursos ao Presidente;

A 5

. s GOVERNO
A A R A B V) DIFERENTE

L=
EDUCACAO T ESTADO
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Assistente Técnico de Educacao Basica indicado pela
Direcao para a area financeira:

Atividades administrativas, financeiras e contabeis da caixa escolar, tais como:
| — elaboracéo de processos de PC de recursos;
Il — auxilio ao Presidente da Caixa Escolar na elaboracéo de minutas de editais;
lIl — realizacao de pesquisas de precos para aquisicao de bens/servicos;
IV — elaboracao de especificacao de bens/materiais;
V — elaboracao de balanco patrimonial;

VI — elaboracao de livro-caixa;
VIl — informar e encaminhar ao contador contratado GFIP, RAIS, ECF e DCTF;

VIII — alimentacao do programa de alimentac&o escolar SYSMEAE;
IX — auxilio ao Presidente da Caixa Escolar no atendimento de solicitacoes;
X — exercer outras atividades correlatas.

MINAS e
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———

Do Coleqgiado Escolar:

Orgao representativo da comunidade nas escolas estaduais que tem, respeitadas
as normas legais vigentes, funcao deliberativa, consultiva, de monitoramento e
avaliacao dos assuntos referentes a gestao pedagodgica, administrativa e financeira.

Colegiado Escolar:
p % S A
~—

A escola s6 tem a ganhar!

MINAS o
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Da Utilizacao dos Recursos: art. 6°

Manutengéo e Custeio: contratacdo de pessoas fisicas e/ou juridicas para execucdo de servicos,

realizacdo de despesas de custeio em geral e aquisicdo de material de consumo para garantir o adequado

funcionamento da unidade de ensino, tais como: manutencdo e pequenos reparos de rede fisica, conforme Cartilha de
Manutencdo Predial, de equipamentos, de mobiliario escolar e méveis, de utensilios, de maquinas e de equipamentos de informética;
materiais de limpeza e higiene, esportivo, secretaria, suprimentos de informatica e material escolar; utensilios de refeitério e cozinha,
classificados como bens de consumo na categoria de despesas correntes; a cobertura de despesas de pronto pagamento para a realizagéo
de despesas mildas de carater emergencial e/ou eventual que ndo se enquadram nos procedimentos usuais de licitacdo e contratagao.
(Redacao dada pela Resolucédo 3.741, de 04/05/18.)

Alimentagéo Escolar: aquisicdo de géneros alimenticios para elaboragdo de alimentacéo escolar a ser
oferecida aos educandos e aos servidores da escolar, quando tiver dotacao especifica, considerando os cardapios e
padrdes nutricionais encaminhados pela SEE-MG;

Obras: construcdo, ampliacéo, reforma ou adequacgéo do prédio escolar, conforme planilha e/ou projeto béasico
previamente aprovados pela SEE-MG;

Mobiliario e Equipamento: necessarios ao funcionamento da unidade de ensino;
Atendimento de Projetos Pedagdgicos
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Onde empregar 0s recursos?

Recurso @ Pode comprar @ NAO PODE
Alimentacao Escolar ) o . Gaés de cozinha, copos, guardanapos, utensilios de
Alimentos pereciveis, ndo pereciveis, de : ) . « o
(PNAE) cozinha, alimentos que n&o est&o no cardapio da

acordo com o cardapio. SEE/MG.

Materiais de consumo e servigos. Ex: Gas de
Manutencgéo e Custeio @ cozinha, materiais de limpeza, papelaria,
(conhecido como informéatica, esportivo, pequenos reparos,
“QESE”) pagamento de telefone, certificado, servigos de
manutencéo da escola, etc.

Materiais permanentes, como moveis e
equipamentos, combustiveis.

Moveis, eletrodomésticos, computador,
equipamentos, etc. Conforme estabelecido no
plano de trabalho.

Mobiliarios e
Equipamentos

Materiais de consumo e prestacao de servicos,
itens em desacordo com o plano de trabalho.

Obras conforme planilha elaborada pela Rede

AITTETEGED G (e Fisica e aprovada pela SEE.

Itens em desacordo com a planilha aprovada.

MINAS 509
EDUCAGAO A ‘E"S"T:D’C;‘ z
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—

Onde empregar 0s recursos?

Recurso €@  Podecomprar

Materiais permanentes, quando receber
recurso de capital e Materiais de consumo
PDDE Educacéo Béasica @ e servicos para o bom funcionamento da
(Capital e Custeio) escola.
Conforme planejamento realizado com o
colegiado escolar.

Conforme plano/projeto cadastrado no

FIDIDE AGHES ARlegEeke PDDE Interativo ou Simec.

De acordo com o plano de trabalho. Ex:
Outros Contratacao de internet, acoes
pedagdgicas especificas, entre outros.

Davidas? Sempre nos consultar antes de comprar.

() NAO PODE

Produtos e servicos que individualizem a utilizagéo,
como uniformes ou que concorram com outros
programas do FNDE, como Alimentacéo, Livro
didatico, etc.

Pagamento de servidores publicos, gas de cozinha,
telefone, tarifas bancarias, construgdes ou
ampliagcdes de salas de aula.

Itens em desacordo com o plano/projeto.

Itens em desacordo com o plano de trabalho.

MINAS 509
EDUCAGAO A ‘E"S"T:D’C;‘ z
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Nao deve ser realizado na gestao da caixa escolar:

» Aquisi¢Bes ou contratagfes em desacordo com o objeto do plano de trabalho dos termos de compromisso.
» Com os recursos transferidos para execucdo do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar (PNAE) é vedada a aquisicdo de:
a) balas, pirulitos, chicletes e demais guloseimas, refrigerantes e p6 para preparo de refresco, produtos com teor alcodlico, salsichas,
E vedado & Caixa Escolar:
. utilizar ou distribuir produtos com data de validade vencida;
Il. modificar a estrutura fisica de prédio do Estado, mesmo que sem 6nus, sem prévia autorizacdo da SEE;
IIl. realizar despesa em data anterior ao recebimento do recurso (crédito na conta do projeto) anterior a emisséo de documentos;
fiscais; e posterior & vigéncia do termo de compromisso e também emitir cheque ou ordem
IV. pagar juros, multas ou qualguer taxa adicional com recursos transferidos pela SEE;
VI. efetuar pagamento em espécie com recursos transferidos pela SEE, exceto os recursos de pronto pagamento, conforme previsto
no art. 20;
VII. alterar a planilha de servicos de constru¢do de obras, ampliacao ou reforma sem a autorizagéo prévia da SEE;
VIII. utilizar os recursos em desacordo com o0 objeto descrito no plano de trabalho;
IX. adquirir materiais escolares e outros produtos para serem comercializados;
X. manter, em arquivo, cheques em branco assinados pelo presidente da caixa escolar;
XI. obter recursos por meio de comercializagédo nas dependéncias da escola. SOUGAGAO A M I NAS \G,CiVERNO
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PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola

Os recursos do FNDE/MEC devem ser utilizados de acordo com Resolugfes do Conselho Deliberativo do FNDE/MEC, que
podem ser consultadas em seu site e conforme o Plano de Atendimento da Escola registrado e aprovado no SIMEC:

PROGRAMAS RESOLUCOES ORIENTACOES
RSl CRIANDIS (08, CRUAEE  MIAEoeD As compras devem ser previamente planejadas com o colegiado
PDDE Educacgéo Basica 2011/ Resolugdo CD/FNDE n° 10, de 18 de abril P p -ne plane 9
de 2013 escolar e registro em ata.

PDDE Estrutura

Resolugdo CD/FNDE n° 19, de 21 de maio de - Obras — Solicitar Planilha de Servigos para a Rede Fisica da

- Acessibilidade 2013 SRE

Resolugio FNDE n° 18, de 03 de setembro de Exgcgta.r conformfz o Plano cadas‘t‘rado no PDDE Interativo.
2014 Objetivo: Promogao da} sustentabilidade socioambiental nas
unidades escolares.

- Escola Sustentavel

PDDE Qualidade

= 5 .
- Ensino Médio Inovador (EMI) el CD/FNDEzglssl’ tpezaeimde Executar conforme Plano cadastrado no PDDE Interativo

Resolugio CD/FNDE e 11, de 07 de maio de Executar conforme PIaAn(_) cadastradq no PDDEJnte.ratlvo. /
Endereco eletrdnico para mais informacdes:
2013 .
http://atletanaescola.mec.gov.br/

- Atleta na Escola

Resolugdo CD/FNDE n° 22, de 22 de junho de

- PDE-Escola 2012

Resolucdo CD/FNDE n° 34, de 06 de setembro de |Executar conforme Plano cadastrado no SIMEC / PDE Interativo e

FRRIS LIRS S EEFED o Bleree (e 2013 orientacdes do Manual de Educacéo Integral.

T #% GERAIS "



%EEE&E&%ES%EE{%&E?& SISTEMA EDUCACIONAL O ri e n tac 6e S p ara Ex e c u Q 50 e
Consulta

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS

ASSUNTO: PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAD DOS RECURSOS FINANCEIROS
DO PROGRAMA DINHEIRO DIRETO MA ESCOLA PELAS CAIXAS
ESCOLARES DAS ESCOLAS ESTADUAIS DE MINAS GERAIS

DATA: 09/09/2013
Consulta situagao da Caixa Escolar

Prezado (a) Direter (a)

Informamos a V.5.5 que, 3 partir de 2013, 35 caixas escolares das escolas https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao
estaduais de Minas Gerais, deverfic executar os recursos recebidos do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e de suas acBes agregadas (PDE, Mais
Educagdo, entre outras), em conformidade com as Resolugdes COD/FNDE,
publicadas anualmente.

Repassamos algumas das determinacdes previstas ne sitio do Fundo Consultar Se a eSCOIa recebeu recurSO
Nacional de desenvolvimento da Educacdc (FNDE), para & exscugio do
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar

Salientamos, porém a importancia de estar atento 3 legislagdo em vigor
para que o recurso seja utilizado dentro das normas exigidas pelo FNDE.

Wisite o sitio www.fnde.gov.br no link “Dinheiro Direto na Escola” e clique
em “Legislagdo.

PDDE - FINALIDADE

O PDDE foi criade pelo Governg Federal com o objetivo de suplementar as
escolas com recursos financeiros repassados anualmente para as escolas
através de conta banciriz especifica, com o propdsite de contribuir para o
provimento das necessidades prioritdrizss dos estabelecimentos educacionais
beneficiarios que concorram para a garantia de ssu funcionamento & para a
promogdo de melhorias em suz infra-estrutura fisica e pedagdgica, bem como
incentivar a autogestdo escolar & o exercicio da cidadania com & participagio da
comunidade no controle sacial

DESTINACAO DOS RECURSOS DO PDDE

O valor devido 2 cada Escola beneficidria € trensferido, anualmente, em parcela
unica, de acordo com tabela progressiva definida em Resolugdo do Conselho M I N A GOVERNO
- DIFERENTE
EDUCAGAO

ESTADO
EFICIENTE


https://www.fnde.gov.br/sigpcadm/actionPublico.pu?tilesPublico=ConsultarSituacao
https://www.fnde.gov.br/pddeinfo/pddeinfo/escola/consultar

Atencéo:
Verificar a
disponibilidade
de recursos de

\
1 - Levantamento e sele¢éo

das necessidades
prioritérias, com a
rticipa¢é@o do colegiado ,
registro em ata e
divulgacéo para a
comunidade escolar.

Capital e
Custeio. I I
2 — Elaborar a
especificacdo dos
materiais, bens e
U servigos.
11
(3 —Realizar a pesquisa )
Atencéo: dos precos, com no
minimo 3 or¢gamentos,
D EEED G2 preferencialmente no
programas

especificos (PROEMI,
MAIS EDUCACAO,
ATLETA NA
ESCOLA) a execugao
devera ser de acordo
com o Plano
cadastrado no
SIMEC/PDDE
Interativo.

comércio local, com
fornecedores gque
atuem no ramo
desejado. Imprimir neste
caso o cartdo do CNPJ

\ para comprovacao. )

4 — Preenchimento do
formulario de

s ™
8 - Efetuar o pagto.

apos recebimento e
conferéncia dos
produtos ou servigos .
Anexar cépia do
cheque ou da
\transferéncia bancaria.

g

7 - Notas Fiscais: Atentar
para os carimbos modelos
46,47 e 48. Conferir todos os
dados. Ex: “Pagos com
recursos do FNDE/PDDE
Educacéo Integral/Mais
Educacao’;

F

6 — Aquisicéo ou
contratac&o.

L
r:

5 - Escolha da
melhor proposta,

conforme critérios

Consolidacao de
Pesquisas de Precos.

o

Ldo PDDE.

p
9 -FIM DO
PROCESSO.

\
= 7O Processo

de prestacéo de contas,
conforme o item 11.1
(Composicao da
Prestacédo de Contas)
das Orientac6es do
pnn:I

Atencdo: Em
nenhuma hipétese
poderad receber as
mercadorias sem a

Nota Fiscal, ou vice-
versa.

11- Fazer uma copia da
prestacéo de contas e
autenticar todas as paginas
com “Confere com Original”.

I

12- Protocolar a copia da
prestacdo de contas na
Superintendéncia. A via
original devera permanecer
na Escola.

worcio g MINAS

GOVERNO
DIFERENTE
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EFICIENTE




Categorias Econdmicas

1. O que séo despesas de Custeio? 2.0 que sao despesas de Capital?

Recursos de custeio séo aqueles destinados a aquisicdo de bens e Recursos de capital s&o aqueles destinados a cobrir despesas com a
materiais de consumo e a contratagao de servico para a_reallzagao de aquisicdo de equipamentos e material permanente para as escolas, que
atividades de manutencdo, necessarios ao regular funcionamento da resultem em reposi¢cdo ou elevagéo patrimonial (Manual de Orientacbes
escola . Basicas do PDDE/2003).

Exemplos: Exemplo: aquisicdo de bebedouro, fogdo, armario, ventilador, retroprojetor,

Papel, cartolina, material de limpeza, giz, tinta de parede, material para projetor de slides, geladeira, computador, méveis, etc.

manutencao e reparo das instalagoes elétricas, hidraulicas e sanitarias (fios,
tomadas, interruptores, canos, conexdes, etc)
Contratacéo de servigos para pequenos reparos nas instalagdes elétricas,

hidraulicas e sanitarias, e reparo de equipamentos, desde que ndo sejam Os recursos liberados para atender despesas
contratados servidores que tenham vinculo com a administragéo publica de de custeio, ndo podem ser utilizados para

qualquer esfera de governo. L . .
adquirir material permanente e vice-versa.

Gastos indevidos estéo sujeitos a devolugao
Para consultar a natureza da despesa, a caixa escolar, devera com recursos proprios.
sempre consultar a Portaria n°® 448, de 13 de setembro de 2002,
do Ministério da Fazenda — Secretaria do Tesouro Nacional.

(http://Mmww3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabili
dade/Port_448_2002.pdf)
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Resolucao FNDE n° 8, de 16 de dezembro de 2016

Principais Mudancgas:

1) Quanto ao prazo para guarda dos processos de Prestacdo de Contas:
O prazo de guarda das prestacdes de contas foi diminuido de 20 anos
para 10 anos. (s6 para PDDE).

2) Quanto a devolucéo de recursos decorrentes do ndo cumprimento

das obrigac8es estabelecidas:

A devolucdo de recursos decorrentes do ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas na Resolu¢cdo FNDE n° 10/2013,
poderao ser restituidas a conta da UEx, ndo sendo obrigatério que a devolugéo se dé por meio de GRU a conta da Uniéo.
Dessa forma, TODAS as solicitagdes de recolhimento via GRU que nao tiverem sido liquidadas pelas equipes gestoras,
orientamos que A DEVOLUCAO SEJA EFETIVADA NA CONTA DA UEx referente ao programa executado. O Valor devera
ser corrigido pela SELIC.

3) Quanto as deducdes nos saldos remanescentes das acdes do PDDE:
O repasse continuara a ser feito semestralmente, porém sem que haja deducao do saldo em conta, no entanto devemos ficar
atentos a inexecugao dos recursos.

MINAS o
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10.4 — Resolucédo FNDE n° 8, de 16 de dezembro de 2016 (continuagéo...)

Principais Mudangas:

/

4) Quanto aos saldos remanescentes das ac6es do PDDE (A¢bes Agregadas):

¢

N

Os saldos remanescentes em conta provenientes das diversas ac6es do PDDE (PDDE,

Mais Educacéo, PROEMI, Escola Acessivel, Escola Sustentavel e Atleta na Escola e outros)

poderao ser utilizados para implementacao do PDDE Basico ( Educacéo Basica) de acordo com os procedimentos
previstos para o programa.

Porém, somente se as atividades passiveis de financiamento pela(s) acao(des) tiverem sido totalmente realizadas ou
caso nao tiverem sido iniciadas, continuadas ou concluidas por for¢ca de intransponiveis 6bices supervenientes
aos repasses.

MINAS o
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Resolugcao FNDE n° 8, de 16 de dezembro de 2016 (continuacéo...)

Principais Mudancgas:

5) Quanto aos critérios para utilizacao dos saldos remanescentes das a¢cdes do

PDDE (Acbes Agregadas):

Os fatos motivadores da utilizacdo alternativa dos saldos remanescentes nas contas do

PDDE Integral, PDDE Estrutura e PDDE Qualidade s6 poderéo ser utilizados mediante ata do Colegiado Escolar que devera
ser anexada nas respectivas prestacdes de contas a ser submetida a EEx.

A ata devera comprovar a conclusao da acéo para qual a verba foi destinada
ou comprovar de forma clara e impossibilidade de inicio, continuidade ou
conclusao da acao, por motivos de forca maior.

Os valores financeiros ndo podem ser remanejados entre as contas correntes dos diversos programas do PDDE. Apés
aprovacgdo da ata, os recursos devem ser utilizados e prestado contas, no programa de origem.

MINAS :::o
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Inclusdes de dados no sistema SYSMEAE

GOVERNO
MINAS

EDUCACAO

SISTEMA DE MONITORAMENTO DA EXECUGAO ALIMENTAR ESCOLAR

Senha*

Usuario: cddigo da escola

Senha: 123 (padrao)

Incluir a demanda anual de géneros alimenticios — Federal e Estadual

MINAS e
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Nota fiscal

Dados
Gerais

EDUCAGAO A

Conferir Dados da
Caixa Escolar

Conferir Autenticidade e

anotar na Nota Fiscal: data,
horério, assinatura e MASP do
responsavel pela conferéncia

g i © oD DLS LT DANFE ‘
SUPERMERCADO CS FERNANDL.S LTDA Documente Asxifiar do
RUA JOSE TEIXEIF A 3¢ Nota Fiscal Eletrdaica
SANTA ROSA - 378/ |5 ) - ENTRADA CVANE 06 ACTSS0
ITAJUBA - M, I DA . 1114 0306 1546 3800 0151 5500 1000 0018 2810 2917 705
) 22 6777 3693.9. - SAIDA
FONE: (35)3622-6777 / FAY | (35)3623.7498 ) A Consulta de autenticidade no portal nacional
SUPLAMERCADO - ! N.* 000.001.828 da NF-c www. nfe. fazenda gov. brportal ou
supermercadounisocsijhotmail.com SERIE 1-FOLHA 141 no site da \u \u.md 1)
\l)l \(!R( ADORIAS ADQRIRIDAS OU RECEBIDAS DE IIRlllI{() l I] I S«MI‘(L 1472014 17:20:41
INMCRICRD IS TADUAL 00 SLBST  TRAICT AR
mmu'u"uu" : g 09 l<u‘~xur.)lA<l
DESTINATARIO  REMETENTE
- T AL ~r 1 DATA ql\l\\(
CAIXA ESCOLAR 31737201 Valor
ENDEAsCr YT TOATA O sA0A
31/372014
ML TONE 1 FAX ESTADO! INscn ADU A HORA DE SAIDA TOtaI
_ MG
TR
WUMERD DA FATURA AL OR VALOR DO DESCONTO VALOR LIGUR0
000001828 1.509 84 0,00 _1.509.84
YALOS IR TH] VENCIMENT LOA N ENCIMENTO )
09,84
BASE « £ SUMT | VALOR I0MS S8 VAL APROX RO VALDR TOTAL 0 5% MCOUTOR
0,00 0,00 336,99(22.32%) 1.509,84
D CUTRAS DS A I.\\lll AS omDoEm W ALOR Tx M NOTA FesCAL
0,00 27 00 .00 0,00 1 S00 84
-
FRETE POR CONTA COONG0 ANTT [ PLALA DO VICLED T { IO
O-EMITENTE
NOERL( MLNK PN T INSCRCRD ESTADUA
X DAL [ " T™MARCA ML £SO ML TO A0 LIGCIDO
330 CAIXAS 0.000
Destaque
Impostos
GOVERNO
DIFERENTE.
ESTADO

EFICIENTE.
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Proposta
Comercial
Vencedora

Descricédo dos Produtos: Deve ser COMPLETA, com marca, unidade de

medida, quantidade, valor, EM CONFORMIDADE com a
proposta comercial.

Padronizar
produtos da
agricultura
(verduras, legumes
e verduras):
“kg ou mago”

DADOS DXOS PRODUTOS | SERVICOS

CODIGO BESCRICAD DO Lot 10 ) SERVICOD WEH  CST CVOR UNID | QUANT VALOR

ARROE AGULWINGA TF | *KG
UFAL b4l
LA SEM FURADIN G COD 8

(LT

MODELO 48 - CARIMBO DE QUITAGAD
Recebemos

Em / /

MNome Legivel do Fornecedor

Wssinatura do Fornecedor

Representa a quitagéo pelo fornecedor no ato do pagamento.

DADGS ADICIONALS
MNEORMALORS COMPLEMENTARES

Informar neste campo o
numero do processo:

N —

VALOR VALOK | SCALC | VALOR | VALOR | ALIQ, ALIG
UNFTARIO | TOYAL | DESC, | DOIcMS | soMs | w1 | joms | m

MODELO 46 - CARIMBO PARA IDENTIFICACAO DO TERMO DE
COMPROMIS SO/PROGRAMA E PAGAMENTO

T.C.C
Projeto/Programa;
IN® Cheque/ Transferéncia:

Devera ser utilizado em todos os documentos de despesa.

Licitacdo, Dispensa,
Chamada Publica: Ex. Edital
01/2016

MODELO 47 - CARIMBO PARA DECLARAGAO DOS RESPONSAVEIS PELO
RECEBIMENTO DOS MATERIAIS E/OU SERVICOS

Certificamos que o material e/ou servigo constante deste decumento foi ebide| ROVERNO
em perfeitas condigdes MIFERENTE
olocar TADO

Assinatura Mese > noverso €ricienTs

Assinatura Masp L ‘da NF




Elaboragao da Prestacao de Contas

A ordem dos documentos na prestacéo de contas deve ser de acordo com o art.25
daresolucédo 3670/2017 e alteragdes.

CONFERIR ANTES DE ENTREGAR!!!!

Os processos devem ser organizados por ordem cronoldgica
As notas fiscais devem estar junto com o respectivo processo

A prestacdo ndo pode ser entregue solta, deve ser bem agrupada com grampo plastico (ndo utilizar materiais metalicos,

ndo grampear as folhas, conforme orientacdo do Arquivo Central SEE/MG)
Utilizar sempre papel A4.
Enviar as vias originais, exceto PDDE. Manter cOpia arquivada na Escola.

Visando a economia de papel e menor volume da prestacgéo:
- Notas fiscais: ndo precisa dobrar e colar em outra folha
- Copia de cheques: ndo precisa recortar e colar em outra folha
- Consulta de autenticidade de NFe: IMPRIMIR O RESUMO.

- Anexar somente extratos completos de cada més, da conta corrente e aplicacdes.
M I NAS GOVERNO
Sl N e
GERAIS EFICIENTE
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Problemas comuns encontrados na prestacao de contas da
Alimentacéo Escolar

Falta de documentos nos processos. Exemplo: Cotagcdes (no minimo trés), formularios.

Notas fiscais emitidas no final de dezembro, ou seja, aquisicéo de produtos no periodo que nao tem aulas.
Falha na especificacdo dos produtos nos processos e nas notas fiscais, a especificacdo nao pode gerar
duvidas. Exemplo: Leite em p06, unidade: pacote, mas qual a quantidade do pacote? Nota fiscal: Arroz, Feijao,
Macarrdo.. Tem que informar a marca, a unidade de medida, enfim informacéo completa.

Notas sem referéncia do processo. Informar nas notas fiscais 0 nimero do processo (dispensa, licitagcdo ou
chamada publica).

Grande volume de processos somente de dispensa de licitacéo.

Padronizacgdo das Unidades de Medidas da agricultura familiar. Padronizar por KG ou Mago. Nao comprar por
“caixa”, “unidade”.

Padronizacdo das Unidades de Medidas da compra de paes — sempre comprar por KG.

Aquisicao de produtos vedados, que ndo constam na Cartilha de cardapios da Secretaria (Salsicha, maionese,

bacon, caldo de galinha, batata palha.)

MINAS o
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Obras

e Resolucdo SEE n°® 3670/2017
e Atendimentos do setor de Rede fisica

e Planejamento de Obras

e Acompanhamento das licitagoes

e MedicOes

e Autorizacao de pagamento
EDUCAGAO A gIENRAA?s E; FT i noeoms



Orientagdes Diversas

Acompanhamento Vigéncia de Termos e
Prorrogacéo

Atentar para a data do término da vigéncia do Termo
de compromisso e a data limite para entregar a
prestagéo de contas.
E dever da Caixa Escolar acompanhar as datas e
solicitar aditivo de prorroga¢éo ou acréscimo de meta
até 30 dias antes de terminar a vigéncia (se for
preciso). No caso de obras é de 45 dias de
antecedéncia.

» Certificado Digital

Pessoa Juridica: Declaracdes da Caixa Escolar,
como GFIP e DCTF. E assinatura de termo de
compromisso.

(aquisicao atraves de processo de dispensa, com
recurso da Manutencéo e Custeio)

Devolucgéo ou Transferéncia para Conta de
manutenc¢éo e custeio, art. 16 inciso lll da Res. 3670/2017
e alteracOes.

 Transferir para

Demais a conta de
termos manutengao e
X custeio

*Até R$7000,00
pode efetuar

Saldo final gastos atraves de
de recurso | Obra no'Fa técnica;
nao *Acima de
utilizado R$7.000,00

aguardar planilha
da rede fisica.

Alimentaga *O saldo fica

o, PDDEe reprogramado para
Manut. e 0 exercicio do ano
Custeio gequinte.

MINAS o
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Bloqueio de Caixa Escolar:

Impede o recebimento de recursos. Motivos:

o

EDUCAGAO A

MINAS
GERAIS
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Acordo Banco do Brasil e SEE:

» Obrigacdes da Secretaria:

Utilizar as contas correntes abertas exclusivamente para créedito dos
recursos objeto de termos de compromisso celebrados entre Caixas
Escolares e SEE.

» Obrigacdes do Banco:
Isentar as contas correntes das Caixas Escolares das seguintes tarifas:

| — 01 (um) taldo de cheques mensal;
Il — 01 (um) extrato por semana;
[l — Manutencao de conta;
IV — Tarifa sobre emissao do cartao de consulta.
EDUCAGAO A gIENRAA?s spldeivndis



DIVULGACOES: Vo

1 - Publicac¢éo no Diéario Oficial de Minas Gerais ( )

'4‘
Os extratos séo enviados para
Os extratos de editais a serem publicados no Diério séo: publicac&o no Diario Oficial
sempre na guarta-feira.
. . ~ 5 3 !
v" Programa Nacional de Alimentacédo Escolar — PNAE. Bifznd lera,
Todos os processos licitatérios do PNAE. ‘

v" Chamada publica da Agricultura Familiar.
v" Obras acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

Enviar o extrato para o e-mail: sre.uberaba.pcontas@educacao.mg.gov.br)

Site da SRE Uberaba com diversas informacoes:

https://sre.uberaba.educacao.mg.gov.br/

MINAS :::o
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”5?

mpra
como fazer as comp _ .
Toda despesa realizada pela caixa
= escolar devera ser precedida de
R ~ adequado processo licitatorio.
Licitacdo eTep
Aquisicdo de
alimentos da Py :
Agricultura Chamada 8 Dispensa O%}
Familiar 7 Sy Inexigibilidad
Publica de Licitagéo Excecdes previstas no art.
Processos ' 19 e 20 do regulamento
préprio de licitacao.
, Mais comuns:
T/ e S Valor inferior a R$ 17.600,00
®

Adiantamento PDDE

Consiste em manter em caixa numerario
(meio salario minimo) para a realizacéo

de despesas miudas de carater
emergencial e/ou eventual que ndo se

enquadram nos procedimentos usuais de oacio MINAS c:osme
.. ~ ~ EDUCACA
licitacdo e contratacao. A G E RAIS IEST\AD:) ;

Processo especifico
para os recursos do
PDDE
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ELABORAGAO DOS PROCESSO0S DE COMPRAS

DISPENSA DE LICITACAO PROCESSO LICITATORIO
Anexo Il Regulamento Préprio de Licitagdo Anexo Il Regulamento Préprio de Licitagdo
Resolugao 3670/17 Resolugao 3670/17

Enquadramento e justificativa: Modalidades:
Incisos I, Il , IV e VI artigo 19 Artigo 11, incisos |, Il e lll

Artigo 12,13 e 14
Procedimentos a serem cumpridos para a
formalizagcdo do processo:
Artigos 21 e 22



Art. 19 - A licitagcdo poderd ser dispensada:

| — nas aquisicoes e prestagoes de servigos cujo valor integral ndo ultrapasse até 10% (dez por cento) do
limite previsto no inciso | do artigo 12,(RS 17.600,00) para o exercicio do ano corrente e desde que ndo se
refiram a parcelas de um mesmo servico ou compra de maior vulto que possa ser realizada de uma sé
vez;

Il - quando frustrada, desde que devidamente comprovado mediante documentos e justificativa
fundamentada do Presidente da Caixa Escolar que a realizacdo de um novo procedimento traria
prejuizos a instituicdo;

IV - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situacdo que
POssa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, desde que devidomente comprovada e fundamentada;

VI - nas compras de hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no tempo necessdrio para a
realizacdo dos processos licitatérios correspondentes, realizadas diretamente com base no preco do dia.
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Art. 21 - Os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo deverdo ser formalizados, em processo
especifico, contendo, dentre outros:

| - justificativa do Presidente da Caixa Escolar demonsirando:

a) a necessidade e quantitativo da contratacdo;

b) a caracterizacdo da hipdtese de dispensa ou inexigibilidade;

C) pesquisas de precos, com, no minimo, 3 (iré€s) fontes, que poderdo ser enviadas por email, para
demonstracdo da adequabilidade do valor proposto com o praticado no mercado, podendo utilizar-se,
para tanto, de orcamentos com fornecedores do mercado regional, Atas de Registro de Preco, precos
praficados em contratacdes com mesmo objeto por outros érgdos publicos ou Caixas Escolares, Banco
de Melhores Precos da SEPLAG, precos praticados por empresas que disponibilizam tais dados na
internet, etc.

Il - andlise e deliberagdo pelo Colegiado Escolar, que poderd aprovar a contratacdo ou solicitar
documentos complementares;

lll - divulgacdo da ata de reuniao do Colegiado Escolar na qual foi ratificado o ato de dispensa ou
inexigibilidade. A A MINAS e

GERAIS ==
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Art. 22 - As contratagoes por dispensa e inexigibilidade de licitacdo deverdo ser precedidas da
comprovagao:

a) dainscricdo do fornecedor ou prestador de servicos no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
ou Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) da apresentacdo do documento de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa ou do
fornecedor no caso de pessoa fisica; e

c) da declaracdo negativa de vinculo pelo fornecedor selecionado.
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1.Presidente da Caixa
Escolar:

Pedido de abertura

do processo licitatério
Elabora Minuta do

Edital

Comunicacdo pelo
Presidente da Caixa

Escolar ao Colegiado

4.Presidente da Caixa
Escolar:
v Homologa o processo
licitatorio e divulga o
resultado a
comunidade escolar
v Convocad licitante
vencedor para
assinatura contrato

2. Comissao de licitagao
Antes do certame

v Verifica a adequacdo do pedido
da presidéncia da caixa escolar

v' Faz pesquisa de preco

v Define e especifica no edital a
data de enfrega e abertura dos
envelopes (proposta comercial e
documentos de habilita¢cdo)

v Divulga e mantém o edital em
local visivel a comunidade
escolar 5 dias Uteis convite

v Convida para participar do
certame, no minimo, 3
fornecedores

v Documenta  justificativas  nos
casos em que for constatada
restricoes d competicdo

3. Comissao de licitagcao
Durante o certame
v Verifica a conformidade das
consondncia com o Edital
v Verifica a exequibilidade dos precos
v Desclassifica  as propostas cujas especificacdes
divergem do edital ou apresenta preco irrisério
v Classifica as propostas em ordem crescente de valor,
elaborando Mapa de Apuracdo
v' Analisa dos documentos da proposta de menor valor
v' Elabora Ata com registro dos atos e fatos ocorridos
durante o certame (assinada por membros da
comissdo e demais presentes)
v' Adjudica e torna publica a proposta mais vantajosa
v' Aguarda prazo de recurso (2 dias)
v Encaminha processo para Presidéncia da Caixa
Escolar homologar

propostas em
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PROCEDIMENTOS COMUNS AOS PROCESSO0S

Pesquisa de preco fonte 36 (VINCULADOS):
Resolugao CD/FNDE 06/2020, artigo 28:

1)Painel de Precos do Compras net, disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

2) Pesquisa publicada em midia especializada e em sitios elefrénicos especializados ou de acesso publico,
desde que contenha a data e a hora de acesso, especialmente:

a) Precos da Companhia Nacional de Abastecimento (CONAB), disponiveis em
https://www.conab.gov.br/infoagro/precos2view=default;

b) Precos das Centrais Estaduais de Abastecimento (CEASAs), disponiveis em http://www.ceasa.gov.br/; e
c) Outros bancos informativos oficiais de precos regionais;

3) Painel de precos praficados no dmbito do PNAE, disponivel em http://www.fnde.gov.br;

4) Pesquisa com os fornecedores que atuem no ramo do objeto licitado, preferencialmente sediados no
municipio, mediante solicitacdo e identificacdo formal, desde que as datas das pesquisas Nndo se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

- ~ . . N GOVERNO
Lembramos que na ado¢ao do parametro previsto no item 4, pesquisa SOUCAORD A M I NAS DIFERENTE

com fornecedores locais, é GERAIS 5%

obrigatério a combinagdo com, pelo menos, o item 1, 2 ou 3.
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ATENCAO!!!

> O servidor responsdvel pela elaboragdo da pesquisa de precos deverd ser identificado por nome
e CPF, conforme Anexo | - A.

> Os dados dos servidores responsdveis pela pesquisa serdo incluidos em sistema de prestacdo

de contas gerido pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo, no caso dos recursos
da fonte federal (Fonte 36).

> OBSERVACAO: A utilizacdo de outros critérios ou metodologias para obtencdo de preco de
referéncia, para os recursos da fonte federal (Fonte 36), poderd ser realizada, desde que
devidamente justificada pelo (a) Presidente da Caixa Escolar, no caso de dispensa, ou pelo

(a) Presidente da Comissdo de Licitacdo, no caso de processo licitatdério e desde que demonstre
a vantajosidade para a Caixa Escolar, formalmente no processo.
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Nos processos de compras, independente da fonte dos recursos, devera ser observado:

Preco de referéncia — sera obtido pela média, mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, devendo este cdlculo ocorrer sobre um conjunto de trés ou mais precgos, oriundos de um ou
mais dos pardmetros adotados, os quais deverdo ser analisados de forma critica, em especial, guando
houver grande variacdo entre os valores, excluindo os precos manifestamente inexequiveis ou 0s
excessivamente elevados, seguindo critérios fundamentado e regisfrados no  processo

Evitar a realizacdo repetitiva de pesquisas de precos nos mesmos fornecedores, e quando tal pratica
for inevitdvel por fatores conjunturais, deverd ser objeto de justificativa correspondente no processo;

A repeticdo do processo, convidando outros participantes, quando ndo forem obfidas, no minimo, 3
(trés) propostas validas ou apresentacdo fundamentada de motivos que justifiquem o prosseguimento
do certame com nUmero inferior de propostas;

A Publicagdo, obrigatéria, dos resumos dos _— MINAS o
editais no Didrio Oficial do Estado de Minas GERAIS =25
Gerais.
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DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO E DA PROPOSTA:

Os documentos necessdrios a habilitacdo e a proposta do licitante deverdo ser entregues
em envelopes distintfos, devidamente lacrados, que serdo abertos apenas pela Comissgo
de Licitacdo no ato de julgamento das propostas e seu conteldo serd rubricado por todos
0s presentes.

O critério de julgamento serd o menor preco ofertado por item que atenda as condigcdoes
previstas no edital.

O desempate entre as propostas comerciais serd definido por meio de sorteio, realizado
pela Comiss@o de Licitacdo no ato da classificacdo das propostas comerciais.

Todos os documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela
Comissdo de Licitacdo.

A proposta comercial deverd ser entfregue de forma legivel em uma via, sem emendas ou
rasuras, contendo preco(s) unitario(s) e total(is) propostos em moeda corrente do pais e a
marca ou origem dos géneros alimenticios ofertados
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DISPOSICOES GERAIS:

*A publicacdo do Edital e a readlizacdo dos demais atos do Processo de Licitacdo e de dispensa,
desde que ainda ndo assinado o Confrato ou autorizado o fornecimento imediato, ndo atribui aos
interessados o direito de contratacdo, assegurando-se & Caixa Escolar o direito de revogacdo do Processo
a qualguer momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu Presidente,
artigo 37 do Anexo |l - Regulamento Proprio de Licitacdo da Resolucdo SEE n° 3.670/17.

*Constatados vicios processuais, o Presidente da Caixa Escolar poderd, antes da homologacdo,
anular o processo de licitacdo ou retornd-lo d Comissdo de Licitacdo para as devidas correcoes.
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Alimentacao 1
12PASSO - PLANEJAMENTO @
=

Matriz de Planejamento de Cardapio

Evitar repeticdo das preparacoes

Utilizar, no minimo, 20 preparacodes diferentes a cada més, variando as preparacdes, No minimo, a
cada semestre

A escola ndo pode servir preparacoes diferentes das estabelecidas nos carddpios

Montar lista, relacionando os alimentos das preparacdes selecionadas e quantidades

Para chegar ao quantitativo final, serd necessdrio saber quantas vezes cada preparacdo ird ser
fornecida neste tempo

VVV VVY

A caixa escolar devera adquirir, no minimo, 30% do
valor dos recursos do termo de compromisso de
alimentagado escolar, da fonte federal e estadual, em MINAS
géneros alimenticios da Agricultura Familiar EDUCAGAO A

ESTADO
EFICIENTE




ANEXO I- MATRIZ DE PLANEJAMENTO DE CARDAPIOS 2020

mmemsensmns 1 ES

ANO:

ASSINATURA DIRETOR:

Quinta-feira

*GRUPO 4
[nome e n® do carddpio)

Sexta-feira

GRUPOD 1
[neme & n? do cardapic)

GRUPO 2
[nome e n? do carddpio)

GRUPO 3
(nome e n? do cardapio)

GRUPOD 1
[neme e n? do cardapioc)

** GRUPO S
(nome e n? do cardapio)

GRUPO 2
[neme e n? do cardapio)

Semana Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira
GRUPO 2 *GRUPO 4 GRUPD 3
12 Semana - 0 .. - o
(nome e n® do cardapio) | (nome e n® do carddpio) [nome e n® do cardapio)
GRUPD 3 ** GRUPO 5 GRUPD 1
22 semana o o o .. - .
(nome e n® do cardapic) | (nome e n2 do cardapio) [nome e n* do cardapio)
a GRUPD 2 ** GRUPD 5 *GRUFPD 4
32 5emana o s . o - o s
(nome e n® do cardapio) | (nome e n? do cardapio) {nome e n? do cardapio)
| GRUPD 3 GRUPO 1 *GRUPD 4
42 semana o s o £ s .
[nome e n® do cardapio)| (nome e n® do cardapioc) [nome e n? do cardapio)
a GRUPD 1 *GRUPD 4 GRUPO 2
52 semana

{nome e n? do cardapio)

(nome e n? do cardapio)

[nome e n® do cardapio)

** GRUPO S
[nome e n? do cardapio)

GRUPO 3
[neme e n? do cardapio)

DIVISAO POR GRUPOS

GRUPO 1: PREPARACOES DE ARROZ TEMPERADO - Ofertar "uma vez por semana”

GRUPO 2: PREPARACOES DIVERSAS - Ofertar "uma vez por semana

GRUPO 3: PREPARACOES DE FELAD- Ofertar "uma vez por semana™

GRUPO 4: CANNQUINHA ou MINGAU ou POLENTA ou SOPA - Ofertar "uma vez por semana™

GRUPO 5: PREPARACOES DOCES - Ofertar "trés vezes por més"

* As preparagtes do GRUPO 4 (canjiquinha e afins)n3o deverfo ser ofertadas as 225 e 625 feiras

** As Escolas que ndo ofertam preparac3o do GRUPQO 5 (Doce) deverdo substitui-la pelo GRUPO 2 [Diversas)




CHAMADA PUBLICA

A Chamada Publica é o procedimento administrativo voltado a selecdo de proposta especifica para
aquisicdo de géneros alimenticios provenientes da agricultura familiar e/ ou empreendedores familiares
rurQis ou suas organizacoes. E um instrumento firmado no dmbito das estratégias de compras publicas

sustentaveis, que assegura o cumprimento dos principios constitucionais da administracdo publica, ao
passo que permite a veiculacdo de diretrizes governamentais importantes, relacionadas ao
desenvolvimento sustentdvel, ao apoio a inclusdo social e produtiva local e a promocdo da seguranca
alimentar e nutricional.




O agricultor familiar e empreendedor familiar rural € aquele que pratfica atividades no meio rural,
POSsUI drea de até 4 (quatro) modulos fiscais,
mdo de obra da préopria familia, renda familiar vinculada ao préprio estabelecimento e
gerenciamento do estabelecimento ou empreendimento pela propria familia. Também sdo
considerados  agricultores  familiares:  silvicultores,  aquicultores,  extrativistas, pescadores,
indigenas, quilombolas e assentados da reforma agrdria.

O agricultor familiar € reconhecido pelo Ministério do Desenvolvimento Agrdrio, por meio da
Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf (DAP).

No minimo, 30% (trinta por cento) do valor total dos recursos
recebidos para Alimentacdo Escolar deverdo ser utilizados na aquisicdo de géneros alimenticios
da Agricultura Familiar.

O Processo de Chamada Publica poderd ser conduzido pelo Colegiado ou pela Comissdo de
Licitacdo.
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PLANEJAMENTO

» Com base na lista de alimentos, elaborar o Edital de Chamada Publica.

ATENCAO: A Caixa Escolar deverd buscar informacdes quanto & producdo local, priorizando,
em conformidade com as preparacdes das Fichas Tecnicas dos Carddpios da SEE-MG, os
produtos locais e, caso seja constatada auséncia de mapeamento com prejuizo no cumprimento da
legislacdo quanto a prioridade ou na aquisicdo do minimo de 30%, a Caixa Escolar poderd ser
penalizada com a devolucdo de valores utilizados de forma contraria a previsdo legal.

Salientamos que, com base no mapeamento, € caso seja necessdrio, em virfude da oferta dos
produtos da Agricultura Familiar, a Caixa Escolar poderd planejar a aquisicdo, distribuindo sua
demanda total ao longo do ano.

Caso a demanda ndo seja atendida, a Caixa Escolar deverd readlizar, no minimo, 4
(quatro) chamadas publicas até o alcance da demanda total da Escola, sempre ampliando a
divulgacao das referidas chamadas publicas.
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Selecionar o Edital de Chamada Publica, de acordo com a forma de execucdo
do Processo (Unificada ou Individual),

OBS: O cronograma de enfrega, um dos Anexos do Edital, a ser elaborado pela Caixa Escolar
para atendimento da demanda da Escola, deverd conter os produtos com as quantidades e
datas de entrega, que poderd ser adequado em comum acordo, no momento da andlise dos
Projetos de Venda, e deverd ser cumprido pelo fornecedor e Caixa Escolar.

ATENCAO: a Caixa Escolar deverd encaminhar via e-mail o Edital de Chamada Pdblica e seus
anexos aos fornecedores, quando solicitado.

MINAS
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PUBLICIDADE

O Edital de Chamada Publica deverd ter ampla divulgacdo, utilizando-se os seguintes meios, e deverd
permanecer aberto para recebimento dos Projetos de Venda por um periodo minimo de 20 (vinte) dias:

a. no site da SEE/MG e da Escola, se houver; (obrigatorio — Resolucdo FNDE)

b. na forma de mural em local publico de ampla circulacdo; (obrigatdrio — Resolucdo FNDE)

c. na EMATER, Sindicatos de Trabalhadores Rurais, FETAEMG, Associacdes e Organizacdes
da Agricultura Familiar, de acordo com negociacdo prévia com essas entidades para a
divulgacdo da Chamada Publica. Solicitar contra recibo (“AR”) quando encaminhar
a Chamada Publica para esses locais; (obrigatdrio — Resolucdo FNDE)

d. se necessario, em jornal de circulacdo regional, estadual ou nacional;

e. em radios locais;

f. outros locais e meios de visibilidade a disposicdo da Caixa Escolar;

g. em mural da Escola
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PUBLICIDADE

A publicidade em sitio eletrbnico oficial e na forma de mural em local publico de
ampla circulacdo e divulgar para organizacoes locais da agricultura familiar e para entidades de
assisténcia técnica e extensdo rural do municipio ou do estado é determinacdo prevista na
Resolucdo FNDE/CD n° 06/2020.

O prazo para recebimento e abertura dos envelopes deve iniciar a partir da data
da publicagdo do edital, considerando como prazo minimo 20 (vinte) dias.
A Chamada Publica poderd ser divulgada em vdrios municipios e locais, pois quanto maior o
alcance, maiores as chances de oferta de produtos.

A Caixa Escolar deverd publicar, no minimo, em 4 (quatro) dos meios supracitados, dentre eles o
previsto nas alineas “a”, "b" e “c.

wvorie g MINAS ot
GERAIS &5



PRECO

> Serd o preco médio pesquisado por, no minimo, 3 (irés) mercados em ambito local, priorizando a
feira do produtor da agricultura familiar, quando houver, acrescidos dos insumos. Poderd acrescentar
10% a 15% referente aos insumos (frete, embalagens, encargos e quaisquer outros necessArios para o
fornecimento do produto.

» Para apuracdo do preco de aquisicGo, a Caixa Escolar deverd utilizar o Modelo 1 - Pesquisa de
Preco, relacionando os produtos j& selecionados para aquisicdo, pesquisando 0s precos nos
locais determinados. O Modelo 1, com os precos apurados, fard parte do processo de compra
(Chamada Publica). Para a definicGo dos precos, a Caixa Escolar deverd realizar ampla pesquisa de
precos.

» A pesquisa deverd ser validada com a assinatura das duas pessoas da Escola que a
realizaram, devidamente identificadas, com nome, MaSP e CPF.

O valor final serd o preco de aquisicdo divulgado no Edital de
Chamada Publica, que serd o valor pago ao agricultor familiar, GOVERNO
q pago ao ag woris . MINAS

DIFERENTE,

empreendedor familiar rural e/ou suas organizagoes pela GER AI s ESTADO
venda do género alimenticio para caixa escolar. g bl




———

CALCULO DO PRECO

Preco médio apurado mais o percentual dos insumos (10% a 15%) = preco do género
alimenticio a ser divulgado no edital e pago ao fornecedor.

ATENCAO: Para os produtos orgdnicos ou agroecoldgicos, na impossibiidade de realizacdo de
pesquisa de precos, a Caixa Escolar poderd acrescer até 30% (irinfa por cento) em relacdo
aos precos estabelecidos para produtos convencionais. Assim, sobre o valor do produto j& apurado e
divulgado na Chamada Publica, deverd proceder da seguinte forma (registrando, devidamente, o
procedimento):

Preco divulgado no Edital para produto convencional mais percentual referente a produtos
orgdnicos ou agroecologicos (até 30%) = prego a ser pago pelos produtos orgdnicos ou
agroecolodgicos ao fornecedor.
O percentual deverad ser informado no edital. Abaixo exemplo de texto para o edital:

Para os produtos orgdnicos ou agroecoldgico serd acrescido no preco divulgado _ %.
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DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO DO PROJETO DE VENDA

Recebimento do Projeto de Venda e Documentagao: os inferessados deverdo enfregar os
envelopes na data e local esfipulados no Edital de Chamada Publica (pessoalmente ou via
correio).

ATENCAO: Os géneros alimenticios devem atender ao disposto na legislacdo de alimentos,
estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitariac — ANVISA, do MS, e pelo
Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento - MAPA
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ENVELOPE N° 01- HABILITAGAO

Fornecedores Individuais

a. prova de inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF);

b. extrato da DAP Fisica do agricultor
familiar participante, emitido nos
ultimos 60 (sessenta) dias; DAP de
pessoa fisica — destinada a identificar o
produtor individual e sua familia.

c. prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especifica, quando for
0 caso;

d. declaracéo de que os géneros
alimenticios a serem entregues sao
oriundos de producéo propria,
relacionada no Projeto de Venda;

e. declaracédo de cumprimento do limite
de venda.

Grupos Informais de agricultores
familiares

a. prova de inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF);

b. extrato da DAP Fisica de cada
agricultor familiar participante, emitido
nos ultimos 60 (sessenta) dias;

c. prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especifica, quando for
0 caso;

d. declaragéo de cumprimento do limite
de venda

e. declaracéo de que os géneros
alimenticios a serem entregues sao
produzidos pelos agricultores familiares
relacionados no Projeto de Venda;

EDUCACH

Grupos Formais, detentores de
DAP Juridica

a. prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b. extrato da DAP Juridica para
associagdes e cooperativas, emitido nos
Ultimos 60 (sessenta)

dias;

c. prova de regularidade com a Fazenda
Federal relativa & Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS);

d. copias do estatuto e ata de posse da
atual diretoria da entidade registrada no
O0rgdo competente;

e. declaracdo de que os géneros
alimenticios a serem entregues séo
produzidos pelos
associados/cooperados;

f. declaracdo do representante legal,
responsabilizando-se pelo controle do
atendimento do limite individual de venda
de seus cooperados/associados;

g. prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especifica, quando for o

PR
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ENVELOPE N° 02 - PROJETO DE VENDA

Fornecedores Individuais

Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura
Familiar e/ou Empreendedor
Familiar Rural para Alimentacao
Escolar, com as quantidades e os
géneros alimenticios

ofertados, em conformidade com
o Edital da Chamada Publica,
devidamente assinado pelo
agricultor participante

Grupos Informais de agricultores
familiares

Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura
Familiar e/ou Empreendedor
Familiar Rural para Alimentacao
Escolar, com as quantidades e os
géneros alimenticios

ofertados, em conformidade com
o Edital da Chamada Publica,
devidamente assinado por
todos

0s agricultores participantes;

\C

Grupos Formais, detentores de
DAP Juridica

Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura
Familiar para Alimentacao
Escolar, com as quantidades e os
géneros alimenticios ofertados,
em conformidade com o Edital da
Chamada Publica,

devidamente assinado pelo
representante da organizacao



—

DA ABERTURA E JULGAMENTO
Abertura dos envelopes e selecdo dos Projefos de Venda:
- 0s documentos e Projetos de Venda deverdo ser analisados em sessdo publica registrada em
ataq;
- respeitar todos os principios do art. 37 da Constituicdo Federal, como a legalidade, impessoalidade, a

moralidade, a publicidade e a eficiéncia.

Para a selecdo do Projeto de Venda, a Caixa Escolar deverd adotar os critérios estabelecidos no
artigo 35 da Resolucdo FNDE/CD n° 06/2020, conforme abaixo:

Dividir os Projefos de Venda dos fornecedores habilitados em grupos, de acordo com a prioridade:

MINAS o
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CHAMADA PUBLICA

1°) Grupo de Fornecedores locais;

Sdo os fornecedores do municipio onde se localiza a escola. para efeitos legais, serd considerado: o
municipio de origem:

DAP Fisica, o municipio indicado na DAP;
DAP Juridica, o municipio onde houver a maior quantidade, em nUmeros absolutos, de DAPs Fisicas
registradas no extrato da DAP Juridica

Ex: Uma Associacdo/Cooperativa de Belo Horizonte, possui em sua DAP 60 associados/cooperados,
sendo 30 de Betim, 20 de Belo Horizonte e 10 de Contagem, entdo serd considerado o local o municipio
de Betim

MINAS :::o
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2°) Grupo de Fornecedores das Regidoes Geogrdficas
Imediatas;

Envolve a rede urbanag, sdo estruturadas a partir de
centros urbanos proximo para suprir necessidades
imediatas das populacdes.

Como utilizar esse critério:

a. Identificar o nome da regido geogrdafica imediata
onde estd inserido o municipio da

chamada publica, endereco da escola.

b. Identificar os municipios que fazem parte da regido
geogrdafica imediata onde estd inserido o

municipio da chamada publica.

c. Verificar se existem projetos de venda habilitados
dos municipios inseridos na regido

geogrdafica imediata

Regido Imediaa

Nome da Regido Imediata

Uberaba

Araxa

Municipio da Regiéo
Imediata

Nome do Municipio da Regiao
Imediata
Verissimo
Uberaba
Santa Juliana
Sacramento
Nova Ponte
Delta
Conquista
Conceicéo das Alagoas
Campo Florido
Agua Comprida
Tapira
Santa Rosa da Serra
Pratinha
Perdizes
Pedrinépolis
Ibia
Campos Altos
Araxa
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3°) Grupo de Fornecedores das Regioes Geogrdficas Intermedidrias:

Sdo aqguelas que tém no minimo 5 (cinco) municipios e no mdaximo 25 municipios, além de ter uma
populacdo minima de 50 mil habitantes.

a. Identificar o nome da regido geogrdfica intermedidria onde estd inserido o municipio da chamada
publica, endereco da escola. (UBERABA)

b. Identificar os municipios que fazem parte da regido geogrdfica intermedidria onde estd inserido o
municipio da chamada publica.

c. Verificar se existem projetos de venda habilitados dos municipios inseridos na regido geogrdafica
infermedidria

4 )
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4°) Grupo de Fornecedores do estado:

Sdo todos os municipios do Estado em que estd ocorrendo a chamada publica, ndo considerando
o local e as Regides Geogrdficas Imediatas e Intermedidrias.

5°) Grupos de Fornecedores do Pais:

Sdo os fornecedores de municipios de outros estados.
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Em cada grupo, serd observada a seguinte ordem de prioridade para  selecdo
do Projeto de Venda:

1°) Os assentamentos de reforma agrdria, das comunidades tradicionais indigenas e das
comunidades quilombolas, ndo havendo prioridade entre estes.

2°) Os fornecedores de géneros alimenticios certificados como orgdnicos ou agroecologicos (Desde que
tenham registro no MAPA e possuam certificacdo)

3°) Os Grupos Formais (organizacdes produtivas detentoras de Declaracdo de Aptiddo ao
PRONAF - DAP Juridica) sobre os Grupos Informais (agricultores familiares, detentores de
Declaracdo de Aptfiddo ao PRONAF - DAP Fisica, organizados em grupos) e estes sobre
os Fornecedores Individuais (detentores de DAP Fisica) e estes sobre Cooperatfivas Centrais da
Agricultura Familiar (detentoras de DAP Juridica conforme Portarias do MAPA que regulamentam a DAP);
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Caso ndo se obtenha as quantidades necessdrias de produtos oriundos do grupo de fornecedores locais,
estas deverdo ser complementadas com os projetos dos demais grupos, adotando o mesmo critério de
prioridade dentro de cada grupo, até o atendimento total da demanda da escola.

No caso de empate, com base nos critérios de prioridade no 3° item, a Caixa Escolar devera:

1. para empate de grupos formais - terdo prioridade organizacdes produtivas com maior porcentagem de
agricultores familiares e/ou empreendedores familiares rurais no seu quadro de associados/cooperados,
conforme DAP Juridica.

2. Permanecendo o empate, serd realizado sorteio ou, ainda, havendo consenso entre as partes, poderd
optar-se pela divisdo no fornecimento dos produtos a serem adquiridos entre as organizacoes finalistas.

ATENCAO: A Caixa Escolar poderd consultar as DAPs e emitir os extratos, por municipio ou por
CNPJ/CPF, no endereco eletrbnico da Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrdrio — SEAD - http://dap.mda.gov.br.

CASO A CAIXA ESCOLAR NAO OBTENHA AS QUANTIDADES NECESSARIAS DE

PRODUTOS ORIUNDOS DO GRUPO DE PROJETOS DE FORNECEDORES LOCALIS,

ESTAS DEVEM SER COMPLEMENTADAS COM OS PROJETOS DOS DEMAIS GRUPOS, MINAS ovme
DE ACORDO COM OS CRITERIOS DE SELECAO E PRIORIZACAO e A

GERAIS 2.



* Na auséncia ou desconformidade de quaisquer documentos, serd concedido o prazo de 2 (dois) dias para
a regularizagao da documentacgao.

e Se os fornecedores ou representantes ndo estiverem presentes no julgamento, terdo até o
primeiro dia Util subsequente a decisdo para a apresentacdo de recurso.

» Tudo deverd ser registrado em ata, em audiéncia publica.

* O limite individual de venda do agricultor familiar e do empreendedor familiar rural para a alimentacdo escolar
deverd respeitar o valor maximo de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) por DAP Familiar/ano/Entidade Executora (EEx), sendo
a entidade definida na Resolucdo CD/FNDE n° 06/2020 como Estado, para
execucdo das escolas estaduais, e obedecerd as seguintes regras:

Contratos com fornecedores individuais e grupos informais — valor maximo de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) por DAP
Familiar /ano/EEx

Contratos com grupos formais - © montante mdximo serd o resulfado do niUmero de agricultores  familiares, munidos
de DAP Familiar, inscritos na DAP Juridica, multiplicado pelo limite individual de comercializacdo, utilizando-se a
seguinte formula:

ATENCAO: O limite dos grupos formais segue o mesmo raciocinio para os
fornecedores individuais e grupos informais, ou seja, o limite € a nivel de Estado e ndo para cada

Para resguardar-se, as Caixas Escolares deverdo solicitar que o fornecedor assine o Modelo de P—
declaracdo disponibilizado nesta NOTA TECNICA, atestando que ndo alcancou o Iimg&cw;\o A M I NAS
estabelecido na venda para o Estado escola
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* O limite individual de venda do agricultor familiar e do empreendedor familiar rural para a alimentacdo
escolar deverd respeitar o valor maximo de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) por DAP Familiar/ano/Entidade
Executora (EEx), sendo a entidade definida na Resolucdo CD/FNDE n° 06/2020 como Estado, para
execucdo das escolas estaduais, e obedecerd as seguintes regras:

> Contratos com fornecedores individuais e grupos informais — valor maximo de R$ 20.000,00 (vinte mil

reais) por DAP Familiar /ano/EEx

» Contratos com grupos formais — 0 montante mdximo serd o resulfado do nUmero de agricultores
familiares, munidos de DAP Familiar, inscritos na DAP Juridica, multiplicado pelo limite individual de
comercializacdo, utilizando-se a seguinte formula:

ATENCAO: O limite dos grupos formais segue o mesmo raciocinio para os fornecedores individuais e
grupos informais, ou seja, o limite é a nivel de Estado e ndo para cada escola.

Para resguardar-se, as Caixas Escolares deverdo solicitar que o fornecedor assine o Modelo de
declarac¢ao disponibilizado nesta NOTA TECNICA, atestando que ndao alcangou o limite estabelecido na
venda para o Estado escola.
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CHAMADA PUBLICA DESERTA/FRUSTRADA

Caso, na data prevista para abertura dos envelopes, a Caixa Escolar ndo fenha recebido
nenhum Projeto de Venda, deverd adotar os seguintes procedimentos:

* registrar a ocorréncia em ata, devidomente assinada pelo Presidente da Caixa Escolar e
membros do Colegiado Escolar/Comissdo de Licitacao;
» retornar o valor para atendimento da demanda imediata de, no madaximo, 20 (vinte) dias
para aquisicado do(s) produto(s) em mercado comum, para suprir a Escola até a conclusédo do
proximo Processo de Chamada Publica.

A redlizacdo do proximo Processo de Chamada Publica, caso permaneca d  mesma
situacdo (Chamada Deserta), desde que a Caixa Escolar tenha cumprido todos os procedimentos
previstos nesta NOTA TECNICA, inclusive ampliondo a divulgacdo em relacdo ao processo
anterior, o valor, para atendimento aos alunos, referente ao 1° semestre, correspondente a 60
(sessenta) dias, poderd ser utilizado no comércio convencional da seguinte forma:
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* Processo Licitatério ou Dispensa, em conformidade com esta NOTA TECNICA; ou

* acréscimo no quantitativo dos géneros alimenticios constante no Conirato, desde que dentro do
percentual autorizado pela legislagdo vigente, ou seja, até 25% do valor do Contrato.

A Caixa Escolar deverd redlizar Chamada Publica no 2° semestre, buscando a aquisicdo da
Agricultura Familiar (no_minimo, 2 (dois) processos), para atendimento d demanda restante da

Escola.

Salientamos que as determinagoes sdo para o cumprimento de, no minimo, 30% nesta aquisicdo,
e que o procedimento descrito acima deverd ser adotado somente como exceg¢do, tendo em vista
a possibilidade da devolucdo do valor referente aos percentuais ndo executados.
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CONTRATOS E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

e Processo Licitatorio ou Dispensa — em conformidade com os arfigos 29, 30, 31, 32 e 33 da Resolucdo
SEE n°® 3.670/17, alterada pela Resolucdo SEE n° 3.741/18.

« Chamada PUblica — em conformidade com os anexos disponibilizados nesta NOTA TECNICA.

MINAS :une.
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CONTRATOS E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

Assinam o Contrato junto com o Presidente da Caixa Escolar e testemunhas, no caso
de:

* Processo Llicitatério ou Dispensa — o fornecedor selecionado com menor preco e
documentacdo regular, em conformidade com a legislacdo.

* Na Chamada Piblica:
* os representantes do grupo formal

e 0s agricultores fornecedores do grupo informal, o mesmo serd formalizado com
cada agricultor, ou seja, contratos individuais

* o agricultor individual.
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DOS RECURSOS FINANCEIROS

a. A caixa escolar deverd dar publicidade d comunidade escolar dos valores recebidos;
b. Enquanto nao utilizados deverao ser automaticamente aplicados pelas instituicoes
financeiras em fundos de curto prazo, lastreados em titulos da divida publica federal, com
resgates automdticos, cabendo ao Presidente da caixa escolar definir se os recursos
financeiros devem ser mantidos em aplicagcdo de curto prazo ou transferidos para caderneta
de poupangaq, com base em sua previsao de desembolso;
c. o saldo dos recursos recebidos existente em 31 de dezembro de cada ano serd
reprogramado para o exercicio seguinte;

Para o cdlculo dos 30% serd considerado o somatério dos valores reprogramados de anos
anteriores, dos rendimentos de aplicagdo financeira e dos valores repassados no exercicio
vigente (ano corrente).

d. As despesas realizadas devem ser comprovadas mediante documentos fiscais originais ou
equivalentes, estes documentos devem ser emitidos em nome da Caixa Escolar e constar:

o nome do FNDE, do Programa, com
o nUmero do termo de compromisso o nUmero do
cheque/transferéncia

nimero do termo de — ‘ Mi NAS SiF ERRITE,
compromisso, respectivo projeto/programa (Contrapartida G E R Al s i
Estadual) e o nUmero do cheque/transferéncia




———

DO RECEBIMENTO DOS GENEROS ALIMENTICIOS

Devidamente acompanhado da nota fiscal e de acordo com o cronograma previsto no edital e
contrato.

Lembramos que, no caso das aquisicoes da Agricultura Familiar, deverd ser preenchido, no
recebimento dos géneros alimenticios, o Termo de Recebimento, que serd assinado pelo
fornecedor e pelo Presidente da Caixa Escolar.
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DO CONTROLE DE ESTOQUE

s

E necessdrio que todas as Caixas Escolares realizem o controle de estoque dos generos allmenticios
adquiridos, registrando todas as entradas e saidas de mercadorias, possibilitando, assim, saber o que estd
disponivel no estoque a qualquer momento.

Para um bom controle de estoque as escolas precisam também utilizar o sistema PVPS. O significado da sigla
PVPS €& “Primeiro que Vence, Primeiro que Sai” e estabelece uma ordem cronoldgica para a organizacdo
dos alimentos na despensa. Isso quer dizer que a saida do material para a cozinha serd feita por ordem de
chegada, portanto devemos nos atentar as datas de validade dos produtos no momento do recebimento.
Independentemente de ter chegado antes ou depois sempre sai primeiro 0 que vence primeiro.

E essencial que esse confrole seja realizado, pois perda de alimentos por data de validade vencida e ou
outro problema de acondicionamento é considerado dano ao erdrio e a caixa escolar deverd fazer a

devolucdo do recurso.
- MINAS v
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Documentos que deverdo ser apresentados as Superintendéncias Regionais de
Ensino no Processo de Prestacdo de Contas:

* ANEXOos:

a. Oficio de Encaminhamento (Anexo V);

b. Parecer do Colegiado Aprovando o Plano de Aplicacdo dos Recursos (Anexo Vl);

c. Relatdrio de Execucdo Fisica e Financeira do Projeto, assinado pelo(a) Presidente da Caixa
Escolar e ratificado pelo ordenador de despesas (Anexo Vl); - Alterado em 21/11/19

d. Relacdo de Pagamentos Efetuados (Anexo VII);

e. Relacdo de Pagamentos Efetuados (Anexo VIl - A) —incluido em 21/11/19;

f. Controle de Estoque;

g. Parecer do Colegiado Escolar Referendando a Prestacdo de Contas dos Recursos
Financeiros (Anexo XIl).
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Demais documentos:

a) extratos bancdarios completos da movimentacdo financeira e de rendimentos de aplicacdes no mercado
financeiro;

b) coépia autenticada “confere com original” (por servidor da Escola, com nome e MaSP), da seguinte
documentacdo:

1) Processo Licitatério: Mapa de Apuracdo e Classificacdo da Proposta e da Homologacdo;

2) Processo de Dispensa e/ou Inexigibilidade: Justificativa de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo e
Parecer do Colegiado Escolar (Modelo 20);

3) Chamada Publica: Ata e Mapa de Apuracdo.

c) documentos fiscais originais, comprobatoérios das despesas realizadas;

d) comprovantes de retencdes de recolhimentos de impostos e encargos sociais incidentes, se for o caso;
e) Termo de Recebimento para os produtos adquiridos da Agricultura Familiar;

f) copia do cheque ou comprovante de transferéncia bancdaria;

g) matrizes de planejamento de carddpios da alimentacdo escolar, em conformidade com as refeicoes
servidas;

h) Contrato(s) firmado(s) para a execucdo do objeto pactuado, se for o caso;

i) comprovante de restituicdo de saldo do recurso ou de rendimentos auferidos em aplicacoes
financeiras n&o utilizados na consecugcdo do objeto pactuado ovoscio N MINAS .
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CONSIDERACOES FINAIS:

1. A efetivagcdo da compra s6 poderd ocorrer apos o crédito do recurso, sendo vedada a compra a
prazo ou “fiado”.

2. A dlimentacdo servida ao servidor deverd ser a mesma Constante na Matriz de Planejamento de
Carddpio definida pela escola, ndo havendo nenhuma diferenciacdo nem desvio de funcdo do
responsavel pela cozinha para o preparo de qualqguer alimento diferenciado.

3. No caso de Chamada Publica, havendo necessidade de substituicdo de produtos, s6 poderdo ser
substituidos por outros previstos no Edital, respeitando-se a lista de substituicdo do Carddapio, elaborado
pela equipe de nutricionistas da Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais, e desde que seja
respeitado o valor total do Contrato.

Exemplo:

- produto previsto na Chamada Publica: COUVE;

- este produto pertence a Vegetais Grupo A da lista de substituicdo da Cartilha de Carddpios e
poderad ser substituido por outro deste mesmo grupo: exemplo: ALFACE.

MINAS o

- DIFERENTE

EDUCAGAO A syt
EFICIENTE



———

Salientamos a necessidade da pesquisa de preco para os produtos previstos para substituicao,
informando o valor que serd pago.

Utilizando o exemplo anterior da Couve, substituida pelo Alface:

Valor da Couve: R$ 2,99 - Quantidade prevista contrato: 10 - Total: R$ 29,90

Valor do Alface: R$ 3,99 — Quantidade a ser adquirida: 29,90/3,99= 7 — Total: R$ 27,93 - saldo
para suprimir no confrato R$ 1,97

Se o fornecedor ndo tiver como efetuar a substituicao do produto, o Contrato deverd ser rescindido
no valor ainda restante, referente ao produto que ndo poderd ser fornecido.
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4. No Estado de Minas Gerais, € permitido que Associacoes de Agricultura Familiar realizem a
comercializacdo para as compras institucionais e, dentre elas, para o PNAE. Nesse caso, em que as
Associacoes estdo autorizadas a emitir Nota Fiscal e que possuem a DAP juridica, estao configuradas
como Grupo Formal e o Contrato pode ser celebrado diretamente entre a Caixa Escolar e a
Associacgado.

5. Lembramos que a EMATER ndo pode ser convidada a participar de Chamadas Publicas para
venda de produtos da Agricultura Familiar. A sua funcdo € de assisténcia técnica e extensdo
rural e, no Programa de Alimentacdo Escolar, de auxiliar/assessorar grupos formais e informais da
Agricultura Familiar no processo de comercializacdo dos produtos desses grupos.
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6. Para o cdlculo do valor dos 30% (trinta por cento) da agricultura familiar, serd considerado o total dos
recursos repassados a Caixa Escolar para alimentacdo escolar no periodo de 1° de janeiro até 31 de
dezembro.
A diferenca verificada apds o cdlculo deverd ser reprogramada para execucdo No ano subsequente.
Exemplo:
- valor do Termo de Compromisso: R$10.000,00;
. valor total das aquisicoes até 31 de dezembro: R$7.000,00;
. valor referente a 30% obrigatdrio: R$ 3.000,00;
. valor adquirido da Agricultura Familiar até 31 de dezembro: R$ 1.800,00;

. valor ndo executado da Agricultura Familiar: R$ 1.200,00.
Informamos que o valor correspondente ao percentual ndo executado e ndo justificado (no caso do
exemplo, o valor de R$ 1.200,00) deverd ser devolvido (§1° do artigo 29 da Resolu¢cdo FNDE/CD n°
06/2020).
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7.Na execugdo a Caixa Escolar poderd adotar os seguintes procedimentos:

a. Processo de compra:

1. Realizar um Unico Processo Licitatorio para compra dos géneros, separando em duas relacoes de
géneros alimenticios, em conformidade com a Fonte/Termo de Compromisso (Fonte 36 e 21).

Neste caso, deverdo ser elaborados 2 (dois) Anexos: |I-Federal e lI-Estadual.

O da Fonte Federal (Fonte 36) atenderd somente aos alunos e o da Fonte Estadual (Fonte 21) atenderd
aos

alunos e servidores.

2. Realizar um processo para cada Fonte/Termo de Compromisso.

3. Para a Chamada Publica, a Caixa Escolar poderd adotar um dos procedimentos sugeridos acima
(ho item T ou no item 2).

4. Contrato: assinatura de um Contrato para cada fonte/Termo de Compromisso
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9. Para a aquisicdo de Produtor Rural Pessoa Fisica, a Caixa Escolar deverd reter 1,5% sobre o
valor bruto da Nota Fiscal, e descontar o valor relativo a retengdo do valor a ser pago ao
fornecedor, com os recursos da alimentacdo. A aliquota estd distribuida da seguinte forma:

* 1,2 % Previdéncia Social;
* 0,1 % Riscos Ambientais do Trabalho (RAT);
* 0,2 % Servico Nacional de Aprendizagem Rural (SENAR)

- Assim, a Caixa Escolar fica responsdvel pelo recolhimento das contribuicées a que se refere o
artigo 25 da Lei n° 8.212/91 e responsdvel, ainda, pela confeccdo e envio da GFIP (Guia de
Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social) da receita de comercializacdo da
producdo no campo: Comercializacdo da Producdo — Pessoa Fisica.

» O recolhimento deverd ser realizado através de GPS (Guia da Previdéncia Social), da
seguinte
forma:
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|ICodigo de Pagamento:

2607 — Comercializacao da Producao Rural

ICompeténcia:

Més/Ano de emissao do recibo

Valor do INSS:

1,3% sobre o valor da Comercializagao

|Outras Entidades:

|0,2% (SENAR) sobre o valor da
Comercializagao
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Portanto, a base de cdlculo da contribuicdo € incidente sobre o valor da receita bruta da
comercializacdo da sua producdo, substituindo as contribuicoes patronais (20% + RAT) que, no caso,
ndo incidem sobre a producgdo rural, mesmo de Pessoa Fisica.

- O valor da retengdo deverd ser descontado do pagamento ao fornecedor, ou seja, a Caixa Escolar
emitird 2 (dois) pagamentos: um para o fornecedor e outro para o INSS.

* A GFIP deve ser confeccionada e enviada separadamente de outra GFIP que por ventura houver
na mesma competéncia, como por exemplo aguela necessdria quando da contratacdo de pessoa
fisica para prestacdo de servicos

*No caso de comercializagdo com Produtor Rural Pessoa Juridica, a responsabilidade de
recolhimento da contribuicdo previdencidria é das cooperativas ou associagoes, por forca do inciso
IV do art. 30 da Lein® 8.212/1991.
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10. Os produtos adquiridos para alimentacdo escolar devem atender ao disposto na legislacdo de
alimentos estabelecida por:

» Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdaria (ANVISA/Ministério da Saude);
« Sistema Unico de Atencdo & Sanidade Agropecudria (SUASA/MAPA);
* ANVISAS locais e/ou estaduais.

Para produtos de origem animal, como animais destinados d matanga, seus produtos e subprodutos
e matérias-primas; o pescado e seus derivados; o ovo e seus derivados; o mel de abelhas e seus
derivados; e o leite e seus derivados, como doce de leite, iogurte, bebida Idctea, manteiga e queijo:

O estabelecimento deve estar registrado no Servico de Inspecdo Federal
(SIF), Servico de Inspecdo Estadual (SIE) ou Instituto Mineiro de
Agropecudria (IMA), Sistema de Inspecdo Municipal (SIM) ou registrado
pelos servicos de inspecdo que aderiram ao Sistema Unificado de
Atencdo a Sanidade Agropecudria por meio do Sistema Brasileiro de

Inspec¢do de Produtos de Origem Animal (SISBI/POA). Portanto, deve ser .,,cacio A MINAS
exigida obrigatoriamente a cépia do registro desse estabelecimento.
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Para bebidas, como polpa de frutas, suco, néctar, refresco, bebida de fruta, cha, mate, dgua de
coco, além de outras descritas no Decreto N.° 6.871/2009 e na Lei N.° 7.678/1988:

O estabelecimento e a bebida devem fter registro no Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento (MAPA). Portanto, devem ser exigidas obrigatoriaomente a coépia do registro
desse estabelecimento e a copia do registro da bebida especifica, sendo que durante a execucdo
do projeto deve ser exigida a copia da renovacdo desses registros, caso expire a validade desses
documentos recebidos anteriormente 4 formalizacdo da proposta  de participacdo.
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Para produtos minimamente processados de origem vegetal como fruta ou hortalica, ou combinag¢ao
destas, que tenha sido fisicamente alterada, mas que permaneca no estado fresco, ou seja, que tenham
sido lavados, sanitizados, cortados, fatiados, ralados, picados, descascados, torneados ou na forma de
cubos, que sdo enquadrados como produto de frutas ou produto de vegetais:
O estabelecimento deve ter Alvara Sanitdrio, observando a validade desse documento.

Portanto, deve ser exigida obrigatoriamente a cépia do Alvard Sanitdrio do estabelecimento, sendo que
durante a execucdo do projeto deve ser exigida a copia da renovacdo do alvard sanitdrio, caso expire a
validade do documento recebido anteriormente d formalizacdo da proposta de participacdo.

Para produtos como doce de frutas, farinha, pao, bolo, biscoito, bolacha:
O estabelecimento deve ter Alvard Sanitdrio, sendo que alguns desses produtos devem também ter
registro. Portanto, deve-se exigir obrigatoriomente a copia do Alvard Sanitdrio do estabelecimento e a
copia do registro do produto, nos casos cabiveis, sendo que durante a execugcdo do projeto devem ser
exigidas as copias da renovacdo desses documentos, caso expire a validade dos documentos recebidos

anteriormente a formalizacdo da proposta de participacdo.
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11. A Caixa Escolar ndo poderd incluir no Edital de Chamada Publica documentos ndo relacionados
nesta NOTA TECNICA ou nos modelos de editais encaminhados por esta Secretaria.

12. Se a Comissdo de licitagcdo for a responsdvel pelo processo de chamada publica, serd
necessario incluir no mesmo, o pedido de abertura, Modelo 9, e o Comunicado ao Colegiado,
Modelo 10.

Salientamos que as demais obrigacdes e procedimentos necessarios a regular execucdo dos recursos
e ndo fratadas nesta orientacdo deverdo ser atendidos pelas Caixas Escolares, em conformidade
com as legislagcdes vigentes: Resolucdo FNDE/CD n° 06/2020, Decreto Estadual n°® 45.085/2009 e
Resolucdo SEE n® 3.670/17.

Todos os documentos  se encontram disponiveis  também no  site da SEE:
http://www2.educacao.mg.gov.br/mapa-do-site/parceiro/caixa-escolar
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Agradecemos pela Atencao!

Setor de Financas — DAFI/DIVOF SRE
Uberaba

Tel. 3074-0010 / 3074-0049 /3074-0034
ser.uberaba.dafi@educacao.mg.gov.br
sre.uberaba.pcontas@educacao.mg.gov.br
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