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Gestao Financeira
Da Caixa Escolar

Planejamento
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12 Passo para um bom planejamento:

Analisar as Despesas
do ano anterior.

Ex.: Quantidade de Arroz, Feijao, Carne, etc.;
Quantidade por produto, de material de Higiene e Limpeza;
Quantidade por produto, de Material de Secretaria;

Quantidade por produto, de Material Pedagégico;
Etc. ovorcic g MINAS °oi.
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22 Passo para um bom planejamento:

Analisar se houve aumento ou
diminuicao no n?2 de alunos.

Com base no n2 de alunos e nas aquisicoes
do ano anterior, elaborar o planejamento
das Licitacdes, Dispensas e Chamadas Publicas

a serem realizadas no ano.
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32 Passo para um bom planejamento:

Analisar a Relacao de todos os Termos de Compromisso
Vigentes e os Saldos em Conta de cada um deles e ainda
saber a situacao de cada TC, se ja foi pago todo o Recurso
ou nao.

IMPORTANTE:
Lembrar de SEMPRE verificar se ha Termos de Compromisso para serem assinados

e também se ha repasses do PDDE creditados em conta.
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42 Passo para um bom planejamento:

Elaborar um Cronograma para a realizacao das
LicitacOes, Dispensas e Chamadas Publicas.

Com base nos Saldos Disponiveis de cada Recurso, realizar as Licitacoes e Dispensas
necessarias, para que todas as aquisicoes estejam cobertas por seu devido processo
licitatério.

Obs.: Com base nas despesas anteriores, pode-se fazer estimativas de gastos e, por meio das
Licitacbes ou Dispensas, firmar Contratos de fornecimento ou prestacdo de servicos, de
modo que todas as necessidades da Caixa Escolar fiquem resguardadas, ainda que tais
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Contratos ndo sejam totalmente executados. vencio . MINAS covene. |
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52 Passo para um bom planejamento:

Otimizar a realizacao das Licitacdes, Dispensas e Chamadas Publicas,
de forma que seja possivel a realizacdao de varios processos em um
mesmo dia, aproveitando a disponibilidade dos membros da
Comissao de Licitacao e Colegiado Escolar.

Obs.: Nao é necessario esperar o término de uma Licitacao,
Dispensa ou Chamada Publica para dar inicio a um novo processo.
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www.educacao.mg.gov.br
facebook.com/secretariadeeducacaomg
twitter.com/educacaominas

Instagram.com/educacaomg

DO ¢ @

youtube.com/secretariaeducacaomg
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